ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNA DARJIU
PRIMAR
DISPOZITIA NR. 127/2019

privind incadrarea d.-nei Nemes Anna-Borbila in functia contractuali de Consilier al

primarului comunei Dérjiu, cu contract individual de muncii pe perioadi determinati

Primarul comunei Darjiu,

Avéand in vedere Dispozitia nr. 40/2018 privind suspendarea Contractului individual de
muncd a d-nei Kinda Kinga;

in conformitate cu prevederile:

e Ordinul Prefectului Judetului Harghita nr. 217/04.04.2019 privind stabilirea numarului
maxim de posturi pentru anul 2019 Ia nivelul unitétilor administrativ teritoriale din judet

e HCL nr. 7/2019 privind modificarea statului de functii al aparatului de specialitate al
primarului comunei Dérjiu;

e HCL nr. 4/2019 privind stabilirea salariilor de bazi pentru funcfionarii publici si personalul
contractual din cadrul familiei ocupationale ”Administratie” din aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Dérjiu

e art. 82 alin. (1), alin. (2), art. 83 lit. a) si art. 84 alin. (2) din Legea nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd cu modificérile si completdrile ulterioare.

e art. 155 alin. (1) lit. d), alin. (5) lit. €) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ.
fn temeiul prevederilor art.196 alin (1), lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul

aministrativ.
DISPUNE

Art. 1 fncepand cu data de 1 octombrie 2019 d.-na Nemes Anna-Borbala, niscuti la data de
06.02.1976 in Mun. Térgu Mures, jud. Mures, CNP-2760206264415, posesoare al C.L.P. seria PA
nr. 560123 eliberat de S.P.C.L.E.P. Odorheiu Secuiesc, se incadreazi in functia de Consilier al
primarului, Consilier I A, gradatia 3, pe perioadd determinati pand la data de 06.01.2020, respectiv
pdnd la momentul incetdrii motivelor ce au determinat suspendarea contractului individual de
munci al salariatului titular.

Art. 2 incepﬁnd cu data de 1 octombrie 2019, salariul de bazi a d.-nei Nemes Anna-Borbdla
se stabileste in suméd de 5028 lei.

Art. 3 Se acord3 o indemnizatie de hrand, reprezentidnd a 12-a parte din doud salarii de bazi
minim brute pe tard garantat in platd, in valoare de 347 lei, calculat proportional cu timpul efectiv
lucrat in luna anterioard, care se impoziteaza conform legii.

Art.4 Fisa postului aferentd functiei contractuale consilier al primarului, Consilier I A

anexatd, face parte integranté din prezenta dispozitie.



Art. § Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insdrcineazid Compartimentul
Contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Dérjiu.

Art. 6 Prezenta dispozifie se comunicd persoanei prevdzute la art. 1., Compartimentului
Contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Darjiu, Institutiei

Prefectului al Judetului Harghita si Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Dérjiu, la 30 septembrie 2019
Contrasemneazd pentru legalitate
PRIMAR SECRETAR
BENKO CSILLA
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Anexd la Dispozitia primarului nr. 126/2019
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1. Denumirea compartimentului: "—5 b KT ‘:
NS, ZITA AT
CONSILIER AL PRIMARULUI A,
2. Denumirea postului:

CONSILIER, LA

Nivelul postului:

FUNCTIE CONTRACTUALA DE EXECUTIE

Numele si prenumele salariatului:

NEMES ANNA-BORBALA

Sfera relationali a titularului postului:

Relatii ierarhice:

subordonat fati de Primarul comunei;

superior pentru compartimentele: — ;

Relatii functionale: cu intregul personal din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Dérjiu.

Relatii de reprezentare: de reprezentare a institutiei prin dispozitia superiorului ierarhic.

Conditii specifice pentru ocuparea postului: studii superioare;

a) informeaz3 primarul de problemele cetétenilor;

b) tine agenda zilnicé de lucru a primarului;

¢) formuleazi raspunsurile la adresele destinate primarului;

d) participi la audiente sau intilniri oficiale sau ori de céte ori este nevoie;

e) redacteaza corespondenta primarului;

f) convoaca si organizeaza conferinte de presé;

g) reprezintd, prin delegare, primarul la diferite manifestdri oficiale, cu caracter cultural,
stiingific, religios etc.

h) informeazi primarul asupra articolelor si emisiunilor din presa locald §i centrald, legate de
activitatea Primariei

i) participd la alte activitati de prezentare §i protocol, in functie de necesitéti;

j) contribuie la intdrirea coeziunii organizationale si la dezvoltarea si perfectionarea sistemului

de comunicare i relationare dintre autoritatea locald si mediul extern;



k) executd lucrdrile de registraturd generald (sortarea, inregistrarea, datarea, distribuirea
corespondentei);

) pregéteste corespondenta pentru expediere, predare sau expediere directd, dupd caz, asigurarea
transportului corespondentei prin curierat;

Alte obligatii:

o respectarea Regulamentului de ordine interioard

« participarea la instructajul de protectia muncii gi PSI §i sa respecte cu strictete normele pe
aceste linii;

« rispunde cu promtitudine sarcinilor date de conducerea unitaii

« indeplinegte orice alte atributii prevézute de lege sau insdrcindri date de primar.

Luat la cunostint la data de <3 -08. 20/5

Primar Ocupantul _9ostului
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